
громадян (дал! - Реестр), ознайомлюе 
суб'екта звернення з внесеними до нього 
вщомостями; 

- формуе СВ1ДОЦТВО про народження в 
Реестр! та витяг з Реестру для призначення 
допомоги при народженн! дитини; 

- вносить в1домост1 про свщоцтво про 
народження до книги обл1ку бланк1в св1доцтв 
про народження; 

- видае свщоцтво про народження та 
витяг 3 Реестру для призначення допомоги 
при народженн! дитини; 

- вносить вщомост! до алфав1тно1 книги; 
в1дмовляе у проведенн! державно!' 

реестрац!!' народження та видач! св!доцтва, 
якщо: 

державна реестрац!я народження 
суперечить вимогам законодавства Украши; 

державна реестрац!я народження 
повинна проводитись в !ншому орган! 
державно!" реестрац!!' акт!в цив!льного стану; 

- 3 проханням про державну реестрац!ю 
народження звернулась нед!ездатна особа. 

2. В1дпов1дальна посадова 
особа суб'екта надання 
адм1н1стративно1 послуги 

Начальник в!дд!лу. 

3. Структурн! п1дрозд1ли 
суб'екта надання 
адм1Н1стративно1 послуги, 
в1дпов1дальн1 за етапи 

В!дд!л державно'! реестрац!'! акт!в 
цив!льного стану реестрац!йно'1 служби 
Черн!г!вського районного управл!ння юстиц!'! 
у Черн!г!вськ!й облает!. 

4. Строки виконання етап1в 
(ди, р1шення) 

Посадова особа в!дд!лу 
у день звернення та у присутност! суб'екта 

звернення: 
- приймае, перев!ряе заяву (у випадках, 

встановлених законом) та повноту поданих 
документ!в; 

- рееструе заяву (у раз! и подання); 
- складае актовий запис про народження в 

Реестр!, ознайомлюе суб'екта звернення з 
внесеними до нього в!домостями; 

- формуе св!доцтво про народження в 
Реестр! та витяг з Реестру про народження для 
отримання допомоги при народженн! дитини; 

- вносить в!домост! про св!доцтво про 
народження до книги обл!ку бланк!в св!доцтв 


