
про можлив1сть ЗМ1НИ 1мен1); 
- складае висновок про надання дозволу на 

зм1ну 1мен1 або про в1дмову у зм1н1 1меш у раз! 
зд1йснення стосовно суб'екта звернення 
крим1нального провадження або його перебування 
п1д адм1н1С1ративним наглядом; наявност! у 
суб'екта звернення судимост!, яку не погашено або 
не знято в установленому законом порядку; 
оф1ц1Йного звернення правоохоронних орган1в 
1ноземних держав про оголошення розшуку 
суб'екта звернення; подання суб'ектом звернення 
неправдивих в1домостей; 

- надсилае висновок суб'екту звернення та 
запрошуе його для державно! реестраци та видач! 
св!доцтва про зм!ну !мен! у раз! дозволу на зм!ну 
!мен!; 

- складае актовий запис про зм!ну !мен! в 
Реестр! та ознайомлюе суб'екта звернення з 
в!домостями актового запису; 

- формуе св!доцтво про зм!ну !мен! в Реестр!; 
- вносить в!домост! про св!доцтво про зм!ну 

!мен! до книги обл!ку бланк!в св!доцтв про зм!ну 
!мен!; 

- видае св!доцтво про зм!ну !мен!; 
- вносить в!домост! до алфав!тно1 книги. 

2. В1дпов1дальна 
посадова особа 
суб'екта надання 
адм1Н1стративно1 
послуги 

Начальник в!дд!лу. 

3. Структуры! п1дрозд1ли 
суб'екта надання 
адм1Н1стративно1 
послуги, В1ДПОВ1ДаЛЬн1 

за етапи 

В!дд!л державно! реестрац!!' акт!в цив!льного 
стану реестрац!йно1 служби Черн!г!вського 
районного управл!ння юстиц!*! у Черн!г!вськ!й 
облает!. 

4. Строки виконання 
етап1в (ди, р1шення) 

Посадова особа в!дд!лу 
у день звернення та у присутност! суб'екта 

звернення: 
- приймае, перев!ряе заяву та повноту поданих 
документ!в; 
- рееструе заяву; 
- готуе запити для формування витяг!в з 

Реестру чи витребування коп!й актових запис!в 
цив!льного стану, якщо в!дпов!дн! актов! записи 
цив!льного стану не знаходяться у волод!нн! 
в!дд!лу 

Посадова особа в!дд!лу при надходженн! 


