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Технолог1Чна картка адм1н1стративно1 послуги 
щодо видач! свщоцтва про реестрац!ю зм1ни прмзвища, !мен1 та по батьков! 

(кр1М ЗМ1НИ у раз! реестрац!'! шлюбу) 
1. Етапи опрацювання 

заяви про надання 
адм1н1стративно1 
послуги 

Посадова особа в1дд1лу для проведения 
державно! реестраци та видач! св1доцтва про зм1ну 
1мен1: 

- приймае, перевхряе заяву та повноту поданих 
документ1в; 
- рееструе заяву; 
- надсилае запити для формування витяг1в з 

Державного реестру акт1в цив1льного стану 
громадян (дал! - Реестр) чи витребування копгй 
актових запис1в цив1льного стану, якщо в1дпов1дн1 
актов! записи цив1льного стану не знаходяться у 
волод1нн1 В1дд1лу (у тому числ! за допомогою 
засобхв телекомун1кацшного зв'язку); 

контролюе своечасне надходження 
в1дпов1дей на направлен! запити (запитуваний 
орган державно! реестрац!! акт!в цив!льного стану 
Украши направляе в!дпов!дь не п!зн!ше трьох 
робочих дн!в 3 дня отримання запиту); 

- формуе витяги з Реестру; 
анал!зуе та формуе матер!али для 

територ!ального органу внутр!шн!х справ за 
м!сцезнаходженням в!дд!лу для отримання 
дозволу на зм!ну !мен!; 

направляе сформован! матер!али до 
територ!ального органу внутр!шн!х справ за 
м!сцезнаходженням в!дд!лу для отримання дозволу 
на зм!ну !мен!; 

- контролюе своечасне надходження в!дпов!д! 
в!д органу внутр!шн!х справ (орган внутр!шн!х 
справ у м!сячний строк готуе та надсилае висновок 


