
реестрац1ю акту цивхльного стану до книги обл1ку 
бланк1в в1дпов1дних св1доцтв; 

- видае суб'екту звернення в1дпов1дне св1доцтво 
про державну реестрац1ю акту цив1льного стану у 
зв'язку 13 внесениям зм1н, поновленням актового 
запису цив1льного стану або висновок про в1дмову в 
цьому для оскарження в суд!. 

2. В1дпов1дальна 
посадова особа 
суб'екта надання 
адм1н1стративно1 
послуги 

Начальник в1дд1лу. 

3. Структуры! 
пщроздши суб'екта 
надання 
адм1Н1стративно1 
послуги, 
в1дпов1дальн1 за 
етапи 

В1дд1л державно! реестрац!! акт1в цив1льного 
стану реестрац1йно1 служби Черн1г1вського 
районного управл1ння юстицй" у Черн1г1вськ1Й 
облает!. 

4. Строки виконання 
етап1в (д!!, р1шення) 

Посадова особа для внесения зм1н до актового 
запису цив1льного стану або його поновлення та 
видач! у зв'язку з цим свщоцтва про державну 
реестрац1ю акту цив1льного стану 

у день звернення та у присутност! суб'екта 
звернення: 

- приймае, перевхряе заяву та повноту поданих 
документ1в; 

- рееструе заяву; 
- готуе запити для формування витяг1в з Реестру 

чи витребування коп1Й актових запис1в цив1льного 
стану, якщо в1дпов1дн1 актов! записи цив1льного 
стану не знаходяться у волод1нн1 в1дд1лу; 

при надходженн! витребуваних документ1в: 
- анал1зуе документы та складае висновок про 

внесения зм1н до актового запису цив1льного стану 
чи його поновлення або про в1дмову в цьому; 

- запрошуе суб'екта звернення для внесения 
ЗМ1Н, поновлення актового запису цив1льного стану 
та видач! св1доцтва про державну реестрац1ю акту 
цив1льного стану або висновку про в1дмову в цьому; 

У день звернення та у присутност! суб'екта 
звернення: 

- вносить зм1ни до паперового нос1я актового 
запису цив1льного стану та Реестру; 


