
ЗАТВЕРДЖУЮ 
Начальник вщдшу державно! 
реестраци акт1в цившьного 
стану реестрац1йно1 служби 
Черн1Г1вського районного 
управл1ння юстицп у 
Черн1г1вськ1Й^ 
коба^ьвс::; ^ 

23 КВ1ТНЯ 2013 року 

Технолопчна картка адм!н1Стративно1 послуги 
щодо видач! свщоцтва у зв'язку 1з змшою, доповненням, виправленням 1 

ноновленням актових запис1в цившьного стану 
1. Етапи опрацювання 

заяви про надання 
адм1шстративно1 
послуги 

Посадова особа в1дд1лу для внесения зм1н до 
актового запису цив1льного стану або його 
поновлення та видач! у зв'язку з цим св1доцтва про 
державну реестрац1ю акту цив1льного стану 

- приймае, перев1ряе заяву та повноту поданих 
документ1в; 

- рееструе заяву; 
- надсилае запити для формування витяг1в з 

Державного реестру акт1в цив1льного стану 
громадян (дал! - Реестр) чи витребування коп1Й 
актових запис1в цив1льного стану, якщо в1дпов1дн1 
актов! записи цив!льного стану не знаходяться у 
волод!нн! в!дд!лу (у тому числ! за допомогою засоб!в 
телекомун!кац!йного зв'язку); 

- контролюе своечасне надходження в!дпов!дей 
на направлен! запити (запитуваний орган державно!" 
реестрац!!" акт!в цив!льного стану Украши направляе 
в!дпов!дь не п!зн!ше трьох робочих дн!в з дня 
отримання запиту); 

- анал!зуе документи та складае висновок про 
внесения зм!н до актового запису цив!льного стану 
чи його поновлення або про в!дмову в цьому; 

- вносить зм!ни до паперового нос!я актового 
запису цив!льного стану та Реестру; 

- поновлюе актовий запис цив!льного стану в 
Реестр!; 

- ознайомлюе суб'екта звернення з в!домостями 
актового запису цив!льного стану; 

- формуе св!доцтво про державну реестрац!ю 
акту цив!льного стану в Реестр!; 

- вносить в!домост! про св!доцтво про державну 


