
державну реестрац1Ю акту цив1льного стану або 
витяг 3 Реестру про В1дсутн1сть актового запису 
цив1льного стану у раз!, якщо суб'ектом 
звернення не порушуеться питания поновлення 
втраченого актового запису цив1льного стану; 

- надсилае до в1дд1лу державно! реестрац!! 
акт1в цив1льного стану за м1сцем проживания 
суб'екта звернення свщоцтво про державну 
реестрац1ю цив1льного стану або п1дтвердження 
для формування витягу з Реестру про 
в1дсутн1сть актового запису цивхльиого стану, 
про що 1нформуе суб'екта звернення. 

2. В1дпов1дальна посадова 
особа суб'екта надання 
адм1н1стративно1 
послуги 

Начальник в1дд1лу. 

3. Структуры! п1дрозд1ли 
суб'екта надання 
адм1н1стративно1 
послуги, в1дпов1дальн1 
за етапи 

В1ДДШ державно! реестраци акт1в цившьного 
стану реестрац1йно1 служби Черн1г1вського 
районного управл1ння юстици у Черн1пвськоТ 
облает!. 

4. Строки виконання 
етап1в (ди, р1шення) 

Посадова особа в!дд!лу 
у день звернення та у присутност! суб'екта 

звернення: 
- приймае, перев!ряе заяву про повторну 

видачу св!доцтва про державну реестрац!ю акту 
цив!льного стану та повноту поданих 
документ!в; 

- рееструе заяву; 
- перев!ряе наявн!сть в!дпов!дного актового 

запису цив!льного стану; 
- вносить в!домост! в!дпов!дного актового 

запису до Реестру у раз! 1х в!дсутност!; 
- формуе в Реестр! св!доцтво про державну 

реестрац!ю акту цив!льного стану; 
- ознайомлюе суб'екта звернення з 

в!домостями св!доцтва про державну реестрац!!' 
акту цив!льного стану; 

- вносить в!домост! про св!доцтво до книги 
обл!ку бланк!в в!дпов!дних св!доцтв та актового 
запису цив!льного стану; 

- видае суб'екту звернення св!доцтво про 
державну реес1'рац!ю акт!в цив!льного стану або 
витяг 3 Реестру про в!дсутн!сть актового запису 
цив!льного стану у раз!, якщо ним не 
порушуеться питания поновлення втраченого 
актового запису цив!льного стану. 


