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ТехнолоНчна картка 
адм1н1стративно1 послуги щодо повторно! видач! св!до1|тва про державну 

реестра11!ю акту 1;ив!льного стану 

1. Етапи опрацювання 
заяви суб'екта 
звернення про падания 
адм1н1стративно1 
послуги 

Посадова особа в1дд1лу для повторно! видач! 
св1доцтва про державну реестрацхю акту 
цив1льного стану: 

- приймае, перевхряе заяву про повторну 
видачу св1доцтва про державну реестрац1ю акту 
цив1льного стану, подану особисто суб'ектом 
звернення або отриману поштовим зв'язком, 
якщо суб'ект звернення проживае в 1нш1й 
адм1н1стративно-територ1альн1Й одиниц!, та 
повноту поданих документ1в; 

- рееструе заяву; 
- перев1ряе наявн1сть в1дпов1дного актового 

запису цив1льного стану; 
- вносить в1домост1 в1дпов1дного актового 

запису до Державного реестру акт1в цив1льного 
стану громадян (дал! - Реестр) у раз! 1х 
в1дсутност1; 

- формуе в Реестр! св!доцтво про державну 
реестрац!ю акту цив!льного стану; 

- ознайомлюе суб'екта звернення з 
в!домостями св!доцтва про державну реестрац!!' 
акту цив!льного стану; 

- вносить в!домост! про св!доцтво до книги 
обл!ку бланк!в в!дпов!дних св!доцтв та актового 
запису цив!льного стану; 

- видае суб'екту звернення св!доцтво про 


